DE CONTE

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
1 UVOD
1.1 Podrucje primjene

Ovim pravilnikom definiraju se pravila za zastitu osobnih podataka koja se primjenjuju u svim
obradama osobnih podataka koje vodi DE CONTE d.o.o.

1.2 Pojmovi i definicije

Pojam/Skracenica Opis

Uredba koju je donijela EU komisija u travnju 2016. godine i koja ima
GDPR Uredba zakonsku snagu za sve drZzave ¢lanice EU. Uredba regulira prava i obveze u
podrucju zastite osobnih podataka fizickih osoba.

Svaki pojedinac (fizicka osoba) od kojeg prikupljamo i

Ispitanik
spitani obradujemo osobne podatke

Svi osobni podaci pomocu kojih se jednoznacno mogu

Osobni podaci
>0bNi podac identificirati pojedinci - ispitanici

1.3 Referentni dokumenti

® GDPR Uredba

o Opca politika zaStite osobnih podataka
e Politika upravljanja sustavom kvalitete (prema ISO 9001)
e Politika upravljanja informacijskom sigurnos¢u (prema ISO 27001)



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HR/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=HR
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HR/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=HR
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HR/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=HR

2 PROCESI | PRAVILA

2.1 Upravljanje zahtjevima ispitanika

Odgovorna osoba za ostvarivanja prava ispitanika je sluZbenik za zaStiu osobnih podataka. Svi
ispitanici imaju parvo na pristup informacijama vezano za obradu osobnih podataka. Na zahtijev
ispitanika (osim u sluc¢aju zakonske obveze voditelja) potrebno je provesti brisanje ili uvesti mjere |
postupke za ogranicenje obrade. Obavijesti ispitaniku dostavlja SluZbenik za zastitu osobnih
podataka.

2.2 Upravljanje incidentima u vezi povrede osobnih podataka

Ukoliko je doSlo do povrede osobnih podataka, Voditelj obrade bez odgadanja a najkasnije u roku od
72 sata izvjeS€uje Agenciju za zastitu osobnih podataka samo ako je vjerojatno da ¢e povreda
osobnih podataka prouzrociti rizik za prava | slobode pojedinca. Sadrzaj izvjeséa propisan ¢l. 33.3.

Voditelj obrade dokumentira sve povede, mjere | postupke.
2.3 Provodenje kontrole | nadzora u procesima obrade osobnih podataka

Kontrola | ndazor u procesima obrade osobnih podataka se provode putem propisanih obrazaca |
procedura. Procedurama odredeno tko ima parvo na pristup odredenim informacijama.

2.4 lzvjeScivanje o zastiti osobnih podataka

O svm aktivnostima vezano za zaStitu osobnih podataka sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
izvjeStava Upravu drustva. Svi ispitanici imaju parvo na informaciju o obradi osobnih podataka te svoj
zahtijev predaju sluzbeniku za zastitu osobnih podataka. Na zahtijev ispitanika, SZP je duzan
odgovoriti u pismenoj formi u roku od mjesec dana.

3 DUZNOSTI | ODGOVORNOSTI

3.1 Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka

Informira i savjetuje VO te osoblje koje obavlja obradu. Prati kako se poStuje Uredba te drugi propisi
o zastiti podataka, podize svijest i osposobljava osoblje koje sudjeluje u postupcima obrade.
Sudjeluje u sastavu internih akata, ugovora, izjava. lzvjeS¢uje upravu.

3.2 Sektor informatike

Vanjski suradnik s kojim td DE CONTE d.o.o0. suraduje.

Svi podaci koje vanjski suradnik sazna prilikom obavljanja svojih duzZnosti su sluzbena tajna, te je
ugovorom vezan za zaStitu i tajnost osobnih podataka.



3.3 Odjel Uprave

Zastita obrade osobnih podataka regulirana je zakonski kada se ne trazi privola ispitanika, internim
aktima drustva na temelju zakona, ili je obrada osobnih podataka opravdana legitmnim poslovnim
interesom za Sto se traZi privola ispitanika.

U Upravi pravnik drustva izraduje interne akte, ugovora, izjave i ostalu dokumentaciju.
IzvjeS€uje upravu i sluzbenika za zaStitu osobnih podataka.

Implicira i primjenjuje Uredbu u interne akte drustva uz suglasnost VO i sluzbenika za zaStitu osobnih
podataka.

Administrativni tajnik prati provedbu akata, obavjeStava pravnika, upravu i sl.za zastitu osobnih
podataka na promjene prilikom vodenja osobnih podataka radi uvrStavanja u evidenciju aktivnosti.

3.4 Odjel ekonomsko-financijskih poslova

Zastita obrade osobnih podataka regulirana je zakonski kada se ne trazi privola ispitanika, internim
aktima drustva na temelju zakona, ili je obrada osobnih podataka opravdana legitmnim poslovnim
interesom za §to se traZi privola ispitanika.

Referentima za finanncije naloZeno je internim aktom-Odlukom drustva postupanje u svezi
zaprimanja obrade i arhiviranju/brisanju osobnih podataka , kao i duznosti postupanja prilikom
kolanja elektronicke poste.

3.5 Odjel gradevinske operative

Zastita obrade osobnih podataka regulirana je zakonski kada se ne trazi privola ispitanika, internim
aktima drustva na temelju zakona, ili je obrada osobnih podataka opravdana legitmnim poslovnim
interesom za Sto se traZi privola ispitanika.

InZenjerima druStva naloZeno je internim aktom-Odlukom druStva postupanje u svezi zaprimanja
obrade i arhiviranju/brisanju osobnih podataka na gradilistima i prilikom kolanja elektronicke poste.

3.6. Odjel betonare

Zastita obrade osobnih podataka regulirana je zakonski kada se ne traZi privola ispitanika, internim
aktima drustva na temelju zakona, ili je obrada osobnih podataka opravdana legitmnim poslovnim
interesom za Sto se traZi privola ispitanika.

Zaposlenicima nalozZeno je internim aktom-Odlukom drustva postupanje u svezi zaprimanja obrade i
arhiviranju/brisanju osobnih podataka , kao i duZnosti postupanja prilikom kolanja elektronicke
poste.

3.7. Odjel alu i pvc stolarije

Zastita obrade osobnih podataka regulirana je zakonski kada se ne trazi privola ispitanika, internim
aktima drustva na temelju zakona, ili je obrada osobnih podataka opravdana legitmnim poslovnim
interesom za Sto se traZi privola ispitanika.

Zaposlenicima naloZeno je internim aktom-Odlukom drustva postupanje u svezi zaprimanja
obrade i arhiviranju/brisanju osobnih podataka , kao i duznosti postupanja prilikom kolanja
elektronicke poste.



3.8. Odjel drvne stolarije

ZaStita obrade osobnih podataka regulirana je zakonski kada se ne traZi privola ispitanika, internim
aktima drustva na temelju zakona, ili je obrada osobnih podataka opravdana legitmnim poslovnim
interesom za Sto se traZi privola ispitanika.

Zaposlenicima naloZeno je internim aktom-Odlukom drustva postupanje u svezi zaprimanja
obrade i arhiviranju/brisanju osobnih podataka , kao i duznosti postupanja prilikom kolanja
elektronicke poste.

U odjelu bravarije i odjelu mehanicke radionice ne prikupljaju se, ne obraduju se i ne pohranjuju
osobni podaci, niti zaposlenici dolaze u doticaj s istima.

4 PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj pravilnik je donio Voditelj obrade, poduzeée DE CONTE d.o.o0. pravilnik stupa na snagu danom
donosenja, 05.05.2018. godine. Svaka neovlastena izmjena ovog pravilnika nije dozvoljena.



